REGULAMIN ZAJEC | WARSZTATOW
organizowanych przez Centrum Kultury w Polkowicach

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zajecia edukacyjne, zwane dalej zajeciami/warsztatami, nalezg do dziatalnosci
statutowej Centrum Kultury w Polkowicach.

2. Zajecia mogg by¢ organizowane dla dzieci, mtodziezy i dorostych.

3. Celem zaje¢ jest popularyzowanie réznych dziedzin twérczosci artystycznej,

rozwijanie talentéw i zainteresowan mieszkancow oraz promowanie aktywnego
spedzania wolnego czasu.

PODSTAWOWE POJECIA W REGULAMINIE

1. CK — Centrum Kultury w Polkowicach.

2. Zajecia — spotkania animacyjne, odbywajgce sie cotygodniowo w okresie nie
dluzszym niz od pazdziernika do maja nastepnego roku zgodnie z planem zajec,
nietworzgce zamknietego bloku spotkan.

3. Warsztaty — zamkniete cykle spotkan o charakterze animacyjnym o okreslone;j
liczbie i czasie trwania.
4. Uczestnik — osoba zapisana na liste uczestnikow zajec lub warsztatow

i przyjeta do danej grupy =zajeciowej/warsztatowej, akceptujgca regulamin
zaje¢/warsztatow i zarzgdzenie dotyczgce optat oraz oddata podpisang deklaracje
uczestnictwa.

5. Pracownik — osoba bedgca pracownikiem CK, upowazniona do organizacji

i koordynacji zaje¢ lub warsztatow.

6. Instruktor — osoba prowadzgca zajecia lub warsztaty, upowazniona do tego
typu dziatan przez Centrum Kultury w Polkowicach.

7. Sezon - okres w roku podczas ktérego trwajg zajecia, tj. od poczatku
pazdziernika do maja danego roku.

GLOWNE ZASADY ORGANIZACYJNE

1. Organizatorem zajec¢/warsztatow jest Centrum Kultury w Polkowicach.

2. W Centrum Kultury w Polkowicach obowigzujg Standardy Ochrony Matoletnich
wprowadzone zarzgdzeniem nr 76/2024 z dnia 13.08.2024r., ktére sg dostepne na
stronie www.ckpolkowice.pl, w sekretariacie CK oraz w obiektach nalezgcych do CK.

3. Osobami wyznaczonymi do koordynowania zajec i warsztatéw sg Pracownicy.
4. Zajecia/warsztaty prowadzone sg przez Instruktoréw.
5. W zajeciach/warsztatach mogg uczestniczy¢ tylko osoby zapisane jako

Uczestnicy. Uczestnik nie moze odstgpi¢ udziatu w optaconych zajeciach/warsztatach
osobom trzecim. O wejsciu rodzica/opiekuna prawnego na teren gdzie odbywajg sie
zajecia lub warsztaty decydujg Pracownicy lub Instruktorzy.

6. Warunkiem udziatu w zajeciach lub warsztatach jest akceptacja niniejszego
regulaminu przez Uczestnika petnoletniego lub rodzica/prawnego opiekuna
Uczestnika matoletniego.

7. Udziat w zajeciach/warsztatach jest mozliwy wytgcznie po uprzednim zapisaniu
sie w Dziale Organizacji Imprez i Edukacji (pok. nr 4) lub telefonicznie oraz ztozenie
deklaracji akceptacji niniejszego regulaminu oraz regulaminu poszczegdinych



pracowni artystycznych, a takze uiszczaniu optat zgodnie z zarzgdzeniem Dyrektora
nr 75/2025 z dnia 17.09.2025r.,

8. Uczestnicy przyjeci na zajecia lub warsztaty majg obowigzek dostarczenia
podpisanych przez petnoletniego Uczestnika Iub rodzica/opiekuna prawnego
matoletniego Uczestnika stosownych oswiadczen, dostepnych w Dziale Organizacii
Imprez i Edukacji oraz na stronie internetowej www.ckpolkowice.pl po pierwszych
zajeciach.

9. Uczestnik zobowigzany jest przestrzegac postanowien niniejszego regulaminu
oraz innych przepiséw porzadkowych obowigzujgcych w miejscach, w ktérych
prowadzone s3g zajecia/warsztaty organizowane przez CK oraz stosowacC sie do
polecen wydawanych przez Instruktora lub Pracownika.

10. Nieprzestrzeganie niniejszego regulaminu oraz regulaminéw pracowni
artystycznych skutkowac bedzie skresleniem z listy Uczestnikow zajeé/warsztatéw.
11. Dokumentem potwierdzajgcym obecnos¢ Uczestnika na zajeciach Ilub

warsztatach jest dziennik obecnosci prowadzony przez Instruktora.

12. W przypadku dtuzszej nieobecnosci Uczestnika (dwa tygodnie) bez
usprawiedliwienia, Instruktor lub Pracownik CK ma prawo do wykreslenia go z listy
Uczestnikow.

13.  Instruktorzy majg prawo do niedopuszczania do udziatu

w zajeciach/warsztatach Uczestnikéw petnoletnich i Uczestnikéw matoletnich ktorzy:
* nie dostarczyli wypetnionej deklaracji uczestnictwa;

* nie dokonali optaty za zajecia w danym miesigcu,

14. Niedokonanie wptaty za =zajecia/warsztaty skutkuje uruchomieniem
procesu windykacji zalegtych zobowigzan i skresleniem z listy Uczestnikéw
zaje¢/warsztatow.

15.  Uczestnik samowolnie nie moze zmienia¢ wysokosci uiszczanej optaty. Optata
za zajecia jest stata niezaleznie od liczby dni zajeciowych przypadajgcych w danym
miesigcu rozliczeniowym i nie podlega zwrotowi z tytutu niewykorzystanych zajec.
Nieobecno$¢ uczestnika na zajeciach nie upowaznia do skorzystania z zaje¢ w innej
grupie.

16. Wyklucza sie jakiekolwiek zwroty wniesionych optat za zajecia z przyczyn
nieobecnosci uczestnika na zajeciach — dotyczy to rdéwniez nieobecnosci
usprawiedliwionych.

17. Minimalng liczbe Uczestnikéw zajeC grupowych, niezbedng do rozpoczecia
zaje¢/warsztatéw, zatwierdza CK.

18. Zmniejszenie liczby Uczestnikdw zaje¢ ponizej ustalonego minimum moze
skutkowac likwidacjg grupy zajeciowej/warsztatowej.

19.  Rozpoczecie zaje¢/warsztatow jest mozliwe tylko po zapisaniu sie okreslonego
minimum Uczestnikéw, ktorzy dokonajg wptaty petnej kwoty za warsztat

w wyznaczonym przez CK terminie.

20. O ewentualnych uszkodzeniach sprzetu lub elementéw wyposazenia pracowni,
w ktorej odbywajq sie zajecia/warsztaty, nalezy niezwtocznie poinformowacé Instruktora
lub Pracownika.

21. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach/warsztatach Uczestnik
petnoletni lub rodzic/opiekun prawny Uczestnika niepetnoletniego zobowigzany jest
niezwtocznie poinformowa¢ o tym fakcie Pracownika CK przed rozpoczeciem
kolejnego miesigca rozliczeniowego, tj. pierwszych zaje¢ w miesigcu.



22. Powiadomienie o rezygnacji powinno mie¢ forme pisemng lub mailowg na
adres edukacja@ckpolkowice.pl (formularz rezygnacji z zajec jest dostepny na stronie
www.ckpolkowice.pl).

Rezygnacje zgtaszane telefonicznie nie bedg uwzgledniane.

23. Rezygnacja z zajeé/warsztatow oraz nieztozenie jej w terminie nie zwalnia
Uczestnika od obowigzku uregulowania zalegtych optat.

24, CK nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione na korytarzach oraz
w salach, w ktérych odbywajg sie zajecia.

25.  Zabrania sie przebywania na terenie CK osobom znajdujgcym sie pod wptywem
alkoholu oraz innych srodkow odurzajgcych.

26.  Zabrania sie wprowadzania zwierzat na teren CK.

27. Na terenie CK obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu oraz spozywania
alkoholu i innych $rodkéw odurzajgcych.

28. CK posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci. CK nie ubezpiecza dodatkowo Uczestnikow zaje¢ oraz
warsztatow od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

29. CK zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany regulaminu oraz harmonogramu zajec¢
odbywajgcych sie w ramach sezonu artystycznego.

MIEJSCE | CZAS ZAJEC/WARSZTATOW

1. Zajecia/warsztaty odbywajg sie w salach i budynkach wyznaczonych przez CK,
wedtug ustalonego harmonogramu zaje¢/warsztatow dostepnego na stronie
www.ckpolkowice.pl oraz w budynkach CK.

2. Czas trwania oraz terminy zaje¢/warsztatow ustala CK.

3. Ze wzgledu na warunki lokalowe prosimy o przyprowadzenie dziecka nie
wczesniej niz 10 minut przed rozpoczeciem zajec/warsztatow oraz odebrania zaraz po
zajeciach/warsztatach. Uczestnik matoletni jest po opiekg Instruktora tylko i wytgcznie
na czas trwania warsztatow/zajec.

4. Zajecia/warsztaty odbywajg sie we wszystkie dni w roku z wyjgtkiem dni
ustawowo wolnych od pracy, Swigtecznych przerw szkolnych oraz innych dni wolnych,
zawartych w Kalendarzu Szkolnym udostepnianym przez Ministerstwo Edukaciji oraz
dni okre$lonych przez CK jako wolne od realizacji zaje¢/warsztatow.

5. CK nie jest zobowigzane do przypominania Uczestnikom w formie SMSowej
lub telefonicznej o nieodbywaniu sie zaje¢ w dniach wymienionych w podpunkcie 1V/4
- z wyjatkiem odwotania zaje¢ przez CK.

6. Z waznych powodoéw CK ma prawo wyznaczy¢ inny termin i miejsce odbywania
sie warsztatow/zajec¢, o czym poinformuje uczestnikow za pomocg informacji pisemnej
na grupie Facebookowej ,Zajecia i Warsztaty CK” lub poprzez kontakt telefoniczny.

7. Korzystanie z wyposazenia pracowni, w ktérej odbywajg sie zajecia/warsztaty,
moze odbywac sie wytgcznie zgodnie z jego przeznaczeniem.
8. Uczestnicy zajeC/warsztatbw ponoszg odpowiedzialnos¢ za szkody

wyrzgdzone w mieniu CK. W przypadku oséb nieletnich odpowiedzialnos¢ ponoszag
rodzice lub prawni opiekunowie.

9. Uczestnika zaje¢/warsztatow obowigzuje dbatosc¢ o porzagdek w pracowni,
w ktdrej odbywajg sie zajecia lub warsztaty.

PLATNOSCI ZA ZAJECIA | WARSZTATY



VL.

1. Wysokos$¢ optat za zajecia/warsztaty w CK reguluje oferta zajeé/warsztatéw
ustalana przez Dyrektora CK.

2. Wplaty za zajecia przyjmowane sg do 15-go dnia kazdego miesigca,
ktoérego dotyczy ptatnos¢, w kasach Osrodka Kultury, Kina, Kawiarni ,,CieKawa”
lub na konto bankowe w formie przelewu. Jezeli do tego dnia optata nie zostanie
uregulowana uczestnik lub rodzic/opiekun prawny zostanie powiadomiony
mailowo badz telefonicznie o koniecznosci uregulowania naleznosci dtuznej

w terminie 3 dni od dnia powiadomienia. Nieuregulowanie wptaty

w wyznaczonym terminie bedzie skutkowaé skresleniem z listy uczestnikéw
zajec.

3. Optata za zajecia/warsztaty obejmuje miejsce i udziat w grupie zajeciowej oraz
niezbedne materiaty, narzedzia i wyposazenie pracowni. Warunkiem uczestnictwa

w niektorych zajeciach/warsztatach moze by¢ zapewnienie przez uczestnika wtasnych
materiatow.

4. CK ma prawo do zatrzymania 3 prac powstatych podczas zaje¢/warsztatow

Z przeznaczeniem wystawienniczym oraz w celu promociji zaje¢/warsztatow i CK.

5. Instruktor prowadzgcy zajecia po konsultacji z autorem prac decyduje, ktora

z prac powstatych na zajeciach/warsztatach przechodzi nieodptatnie na rzecz CK.

6. Prawo wtasnosci oraz autorskie prawa majgtkowe na wszystkich polach ich
eksploatacji, w tym w zakresie korzystania w celu wystawienniczym, w celu promog;ji
zaje¢/warsztatow i CK, jak rowniez w zakresie rozporzgdzania utworem, w tym jego
sprzedazy, przystugujgce Uczestnikowi do jego prac powstatych podczas
zaje¢/warsztatow przechodzg nieodptatnie na rzecz CK po uptywie 60 dni od dnia
zakonczenia sezonu, w przypadku gdy nie zostang przez Uczestnika w ww. terminie
odebrane.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)
informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych Uczestnika i jego rodzica/opiekuna jest
Centrum Kultury z siedzibg w Polkowicach 59-100 przy ul. Skalnikéw 4.

2. Inspektorem ochrony danych w Centrum Kultury jest Pan Jedrzej Bajer e-mail:
iod@odoplus.pl

3. Dane osobowe rodzicéw/opiekunodw i/lub Uczestnikow zaje¢/warsztatow: imie

i nazwisko, adres, telefon, wiek Uczestnika oraz wizerunek Uczestnikéw przetwarzane
beda w ramach warsztatow i zaje¢ w CK. Publikacja materiatéw informacyjnych

z przebiegu warsztatéw odbedzie sie na podstawie udzielonej zgody, ktdrg w kazdej
chwili mogag Panstwo odwotac.

4. Odbiorcg danych osobowych bedzie Centrum Kultury z siedzibg w Polkowicach
59-100 przy ul. Skalnikéw 4.

5. Dane osobowe nie bedg przekazywane podmiotom trzecim.
6. Dane osobowe bedg przechowywane do zakonczenia sezonu.
7. Uczestnik lub jego rodzic/opiekun prawny posiada prawo dostepu do tresci

swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania



VII.

(jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody), ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

8. Uczestnik lub jego rodzic/opiekun ma prawo wniesienia skargi do Urzedu
Ochrony Danych Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie jego danych osobowych
narusza przepisy ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 10
maja 2018 r.;

Podanie przez rodzica/opiekuna i/lub Uczestnika danych osobowych jest
warunkiem umownym. Uczestnik lub jego rodzic/opiekun zobowigzany jest do
ich podania a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie wykluczenie
z udziatu w zajeciach/warsztatach.

FORMY PLATNOSCI

9. Ptatnosci za zajecia, warsztaty mozna dokonac:

Przelewem

Bank Zachodni SANTANDER CONSUMER BANK O/POLKOWICE

Nr konta: 56 1090 2109 0000 0001 4405 8485

W TYTULE PRZELEWU NALEZY WPISAC IMIE | NAZWISKO UCZESTNIKA
ZAJEC, RODZAJ ZAJEC | MIESIAC ZA KTORY WNOSI SIE OPLATE,

NR KARTY KDR

10. Gotdéwka lub kartg ptatniczg w kasach CK w godzinach ich otwarcia: Kawiarni
,CieKawa” ul. Rynek 26 oraz Kino Polkowice ul. Henryka Dgbrowskiego 1.



